
Repubiika i-lrvatska
Opcinski sud u Splitu

Sp!it
Komisrja za provedbu

javnog natjecaja

Broj: 7 $u-2145/2 A22-16
Split, 3" sijecnja 2423.

Temeljem clanka 4. i dlanaka 10. do 14. Uredbe o raspisivanju i provedbi
javnog natjecaja i internog oglasa u drZavnoj sluZbi (Narodne novine broj 78117 i

B9/19) Komisija za provedbu javnog natjedaja, objavljenog u Narodnim novinama
broj 13912A22 od 30 studenoga 2022., na internetskoj stranici Ministarstva
pravosuda i uprave dana 30. studenaga 2022. i Opcinskog suda u Splitu, za prijam
sluZbenika u drZavnu siuZbu u Opcinski sud u Splitu, na radno rnjesto lll. vrste
adnninistrativni referent - sudski zapisnidar - 2 (dva) izvr5itelja/ice na neodredeno
vnijeme, daje slijedecur

OBAVIJEST KANDIDATIMA
O DANU ODRzAVANJA I NAEINU PROVEDBE

POSTUPKA TESTIRANJA

Testiranr.le kandidata koji su podnijeli pravodobne i uredne prijave te
ispunjavaju forrnalne uvjeie objavljene u Javnom natje6aju, odrZat ce se u

prostorijama PoZ (Ovr5na pisarnlcai Opcinskog suda u Splitu, na adresi ex Vojarna
Sv. Krii, Di'adevac, dana 11. sijednja 2023. u 9,45 sati.

Osobe koje ne ispunjavaju formalne uvjete ili nisu podnijele pravovremene i

uredne prijave na javni natjeiaj, ne smatraju se kandidatinra i bit ce o tome pisano
obavlje5tene. Za kandidata koji nije pristupio testiranju, smatrat 6e se da je povukao
prijavu na javni natjeca.!.

1" SadrZaj testlranja:

Ad min istrativni referent:
a) Pismena provjera znanja

* Paznavanje ustroja iposlovan.la u sudovima Republike Hrvatske
pismeni test - 10 pitan.la

b) Testiranje rada na radunalu {prijepis i diktat)
c) Razgovor (intervju) kandidata s komisrjorn za provedbu javnog natjecaju koji

su zadovoljili na pisanoj provjeri znarya, prijepisil idiktatu

2. Pravni idrugi izvori za pripremanje kandidatazatestiranje:
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Aci m in istratlvn i l.eferent:
a) $udski poslovnik (Narodne novine broi 37{1,4,491X4,8i15, 35/15, 123i"15,

451n6, 29t17, 33f17, 34f17 5V117, 1A1n0X8, 11912018, E1l',iS, 12?a119, 3gl2s,
47 12fi ,'l 38120, 1 47 l2A, 7 A ft*r, 99 lZX, tr 45121 i 23!22) - utivq..n n " U
b) Fraviinik o radu u sq;stavu eSpis (ttarodne novine br*j 35/15, 17-3f 15, 45/-16,

29117 , 112f i7 , 1Xgl18. 39/20, 13812CI i 7A121) * www.iu:.hr
c) Zakon o sudskirn pristojbarna (${ar"odne novine hrcj 1'18/18 i53/tS) -

lyiryw.nrl,hI

3. Fostupak testiranja kandldata - pravila testiranja i naiin bodavanja:

Testiranju rnogu sa!'no pristupitr kandidati koji dodu u" zak:azano vrijeme.
Po dolasku na testirarije od svakog kandidata bit *e zatre2eno da predo*i

odgovarajucil identitikacijskur ispravu, radi utvrd'enja identiteta kandidata.
Testiranju ne mogu pr'hturiti kandidati koji ne n'"!oSU dCIkazati identitet, osobe

koje ne lspunjavaju forrnalne uvjete natjeCaja, te osohe za keje se utvndi cia nisu
podnijele pr(avu na javni natjedaj za radno mjesto za [<aie se ohavlja testiran3e"

Nakon Sto se utvrdi identitet kandidata pristupit ce se pisrnenoj provjeri z*ania
kandidata.

Kandidati su duini pridrZavati se utvr$enog vremena i rasporeda testlrarc.ia. Za
vrijerne testiranja rada na radunalu i pismene provjere znanja i sposohnosti kandidati
ne smiju.

a) koristiti se bilo kakvon: literaturom iii bitje6kama,
b) korisiiti msbitel ili druga kornunikacijska sredstva,
c) napu*tati nrostoriju u kojoj se vr5i provjera enanja,
d) razgovaraii s ostalim kandidatima ilt na drugi nadin remetiti n"nir i red.

Kandidatr kcji bi se pona5ali neprimjereno ili b; prekrS!li jedno *d Sore
navedenih pravila bii ce udaljeni s testiranja, a njihov postignuti rezultat Komisi.ia
nece priznati niti ocijeniti.

Testiranje se sastcji od pisane provjere poznavanja ustro.la i noslovanja u
sudovima Repui:iike Hrvatske. Prov.lera znarrja trajat *e 2S rninuta. Pisarei test [:it ce
vrednc,van bodovir"na cd 0 do '10 bodova. Pisani test sadrii '!il zacataka. za tacno
rje$enje svakog zadatka moguce ;e ostvariti 1 bod, a zadatak se moie bodcvati
sarno jedn;m punim hodorn.

Fogreinc zaakrufen odgovor rnogu6e je ispraviti na nadir: da se prekriZr
neto0no zaokruZen odgovor. te zaokruii todan odgovor', uz potvrdu tofr:og navoda
vlastorudnirn potpisorn kandidata. Djeiornidnc to6ni odgovori nede se priznavati kao
tocan odgcvor'.

Srnatra se da su kandidatiikinje zadovcijili na testinanje; ako su na nisanoj
provjeru znanja debiii na.imanje 5 bodova.

Kandidati koji poioZe pismer":e testove, prtstupit ce razgovori; s Komisijcm
(intervjuu).
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Komisija kroz razgovor s kandidatirria r,rtvrduje interese, profesionalne citjeve i

n'rotivaciju kandidata za rad u driavnoj sluZbi, te r"itvrduje i stedeno radnc iskustvo u

strr-.tci i rezultate ostvarene u n.lihovu dotada$njem radu. Rezultati razgovCIra bit ce
vr*dnovani na lsti nacln kae i u*pje5nost rada na ratunalu i pisani test, odnosno
svaki kanciclat moie dobiti od nula do desei i0-1C,) bodova.

l{akon provecenag testiranja i razgovora {intervjua), Komisija de utvrditi Rang
listu kandidata prema ukupnorn brcju bodova ostvareniir na testiranju i razgovoru
(interujuu). Kon'aisija dostavi.ia delniklc tijela izvjeSce o provedenon posttipku koje
potpisuju *vi *ianavi Komisi.ie" [.]z izvje56e se prilaZe rang ltsta kandidata prerna
ukupnoni brc.1u bodova ostvarenii: na testiranju i raugovoru.

4. Opis pcslova i podaci o placi:

iipis posiova:

Adn":irristrativni referent , sudski zapisni*ar u referadi knoz sustav "e*$pis"
obavlja sv* tehnidke paslcve vezane uz sudske spise, obavlja poslove pisanja po
diktatu, plsanja r prijepisa suldskrh odluka, isprava i poziva na rasprave i rociSta i

drugih sudskih a*<ata, obavlja pesiove zapisnidara na !'aspravi ivan 3'asorave, sreduje
i uv*zuje p*dneske, te cbavlja druge odgovaraji;ce poslove u sudskoj neferadi,
ot*rerna odluke, poxirre i pisrr:ena. *astavlja jednostavne dopise"

Pedaci * placi:

R.ad no n':jesto ad rc i n istrativnog referenta * sudskog zap isn idar"a :

Clanak 9. pods"lavak fl) Radna mlesia lll. vrste, Opii i administrativni poslovi,
to*ka 2. i..iredhe o nazivima i'adnih mjesta i koefici.fentima sloienosti poslcva u

dr*avnoj siuibi {Narocii"le Ncvir"re 37101 do 13912922}, koja je ob.}avljena na
\tuWf,/.In.hf .

C rezuitatir"r^ia natjedaja kandidatllkinje bii! ee obavije5teni cbjavorni rje6enja o
pri;mi: u dr2avnu sir";ibu izahranog kandiciata na rveb stranicama Opcinskog suda r.t

Splitu {httpjl$_Ud"qvi.pr$vosudie.hr{qsgti} i Ministarstva pravosuda i uprave

{wwur*.rnpu.gov.hr}. Dostava rje*en1a svir* kandidatirna smaira se abavljenorn
istekon'r CIsffilCIga daria sd dana javne objave na web stranici Ministarstva
pravcsurla i *prave (wurw.rnpu.gov" hr'!.

Svi kanciidati prijavljeni na javni narjeOaj {koji nisu izgubiii to svojstvo) irnaju
pravs uviu*a u dokurnentauju koja *e odnosi na javnr natlecaj i to u onom dije{u koji
se cdnosi na njih.
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